
คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลนาหนองไผ่ อำเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎ
กระทรวงขอบัญญัติทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 
      ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
21/05/2558 15:36 
11. ช่องทางการให้บริการ 
สถานทีใ่ห้บริการ 
เทศบาลตำบลนาหนองไผ่| ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต               

ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้ง
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับ
แจ้งตามแบบที่คณะกรรมการ ควบคุมอาคารกําหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้น้ันภายใน 3 วันทําการ
นับตั้งแต่วันที่ได้รับชําระค่าธรรมเนียมและ ภายใน 120 วันนับตั้งแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 
หรือนับแต่วันที่ได้เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลง
อาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณของอาคารที่ได้
ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวง
หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 หรือกฎหมายอืน่ทีเ่กี่ยวข้องให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้ง ข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลาให

บริการ 
สวนงาน/ 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. 
 

การตรวจสอบ 
ความครบถ้วนของเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคาร 
จ่ายค่าธรรมเนียม 

1 วันทำการ - (องคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

2. 
 

การตรวจพิจารณาเอกสาร 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง และ
ออกใบรับแจ้ง (แบบ ยผ.
4) 

2 วันทำการ - (องคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

3. 
 

การตรวจสอบ 
 

- ตรวจสอบสถานที่ 
- ตรวจพิจารณาแบบ
แปลน 

30 วันทำการ - (องคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

4. 
 

การตรวจสอบ 
 

- ตรวจสอบสถานที่ 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดิน ตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดทํา ผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พ.ร.บ.
จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วันทำการ 
 

- (องคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

5. 
 

- 
 

มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้ง
ทราบ 

5 วันทำการ - (องคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะ



ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วันทำการ 
14.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน หนวยงาน

ภาครัฐผ ู
ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
 

- 0 1  
 

ฉบับ (กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

2)  หนังสือรับรองนิติ บุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม  
 

ที ่ รายการเอกสารยื่น 
เพิ่มเติม 

 

หนวยงาน
ภาครัฐผ ู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบการแจง ดัดแปลงอาคาร
ตามท่ีเจาพนักงาน  
ทองถิ่นกําหนดและ กรอก 
ขอความใหครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 

2) ใบอนุญาตหรือใบ รับแจงก
อสราง อาคารเดิมที่ไดรับ 
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 

3) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 
ขนาด เทาตนฉบับทุกหนา  
พรอมเจาของที่ดิน ลงนาม
รับรอง สําเนาทุกหนากรณี  
ผูแจงไมใชเจาของ ที่ดินตองมี
หนังสือ ยินยอมของเจาของ  
ที่ดินใหกอสราง อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 

4) ใบอนุญาตใหใช ที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม 
อุตสาหกรรมหรือ ใบอนุญาตฯ
ฉบับ ตออายุหรือ ใบอนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 



ใหใช ที่ดินและประกอบ 
กิจการ (สวนขยาย) พรอม
เงื่อนไขและ แผนผังที่ดินแนบ 
ทาย (กรณีอาคาร อยูในนิคม 
อุตสาหกรรม) 

5) กรณีท่ีมีการมอบ อํานาจตองมี 
หนังสือมอบอํานาจ ติดอากร
แสตมป 30 บาทพรอม 
สําเนาบัตร ประจําตัว 
ประชาชนสําเนา ทะเบียนบ
านหรือ หนังสือเดินทางของ  
ผูมอบและผูรับมอบ อํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 

6) บัตรประจําตัว ประชาชนและ 
สําเนาทะเบียนบาน ของผูมี
อํานาจลง นามแทนนิติบุคคล 
ผูรับมอบอํานาจ เจาของที่ดิน 
(กรณ ีเจาของที่ดินเปนนิติ 
บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 

7) หนังสือยินยอมให ชิดเขต
ที่ดินตาง เจาของ (กรณี 
กอสรางอาคารชิด เขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงดัดแปลง
อาคาร) 

8) หนังสือรับรองของ สถาปนิกผู
ออกแบบ พรอมสําเนา ใบ
อนุญาตเปนผู ประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรม ควบคุม (ระดับ
วุฒิ สถาปนิก) 

-  1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบ) 

9) หนังสือรับรองของ วิศวกรผู
ออกแบบ พรอมสําเนา ใบ
อนุญาตเปนผู ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

-  1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอมเปน ผูควบคุม
งานของ วิศวกรผูควบคุม 
การกอสรางพรอม สําเนา
ใบอนุญาต เปนผูประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม 
(กรณ ีอาคารที่ตองม ีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

-  1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบ) 



11) หนังสือยินยอมเปน ผูควบคุม
งานของ สถาปนิกผูควบคุม 
การกอสรางพรอม สําเนา
ใบอนุญาต เปนผูประกอบ 
วิชาชีพ สถาปตยกรรม 
ควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมี 
สถาปนิกควบคุมงาน) 

-  1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบ) 

12) แผนผังบริเวณแบบ แปลน
รายการ ประกอบแบบ แปลน
ที่มีลายมือชื่อ พรอมกับเขียน
ชื่อ ตัวบรรจงและ คุณวุฒิที่อยู
ของ สถาปนิกและ วิศวกรผู
ออกแบบ ตามกฎกระทรวง 
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

-  1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบ) 

13) รายการคํานวณ โครงสรางแผ
นปก ระบุชื่อเจาของ อาคาร
ชื่ออาคาร สถานที่กอสรางชื่อ 
คุณวุฒิที่อยูของ วิศวกรผู
คํานวณ พรอมลงนามทุก แผน 
(กรณีอาคาร สาธารณะอาคาร 
พิเศษอาคารที ่กอสรางดวย
วัสดุ ถาวรและทนไฟเปน สวน
ใหญ) กรณ ีอาคารบาง
ประเภท ที่ตั้งอยูในบริเวณที่ ต
องมีการคํานวณ ใหอาคาร
สามารถ รับแรงสั่นสะเทือน 
กําหนดการรับ น้ําหนักความ 
ตานทานความ คงทนของ
อาคาร และพ้ืนดินที่รองรับ 
อาคารในการ ตานทาน 
แรงสั่นสะเทือนของ แผนดิน
ไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดง 
รายละเอียดการ คํานวณการ 
ออกแบบโครงสรา 

-  1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบ) 

14) กรณีใชหนวยแรง เกินกวาคาที ่
กําหนดใน กฎกระทรวงฉบับที่ 
6 พ.ศ. 2527 เชน ใชคา fc 
> 65 ksc. หรือคา fc’> 
173.3 ksc. ให แนบเอกสาร 
แสดงผลการ ทดสอบความ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบ) 



มั่นคง แข็งแรงของวัสดุที่ 
รับรองโดยสถาบัน ที่เชื่อถือได
วิศวกรผู คํานวณและผูขอ 
อนุญาตลงนาม 

15) กรณีอาคารที่เขา ขายตาม 
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 ตองมีระยะของ 
คอนกรีตที่หุมเหล็ก เสริมหรือ
คอนกรีตหุมเหล็กไมนอย กว
าที่กําหนดใน กฎกระทรวง
หรือม ีเอกสารรับรอง อัตรา
การทนไฟจาก สถาบันที่
เชื่อถือได ประกอบการขอ 
อนุญาต 
 

-  1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ 
ผูออกแบบ) 

16) แบบแปลนและ รายการ
คํานวณงาน ระบบของอาคาร 
ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 
(พ.ศ. 2535) 

-  1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น 
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณ ีเปนอาคารสูง
หรือ อาคารขนาด
ใหญ พิเศษ 
(เอกสารใน สวน
ของ ผูออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของ ผูประกอบ
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกร ผูออกแบบระบบ ปรับ
อากาศ (ระดับ วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น 
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณ ีเปนอาคารสูง
หรือ อาคารขนาด
ใหญ พิเศษ 
(เอกสารใน สวน
ของ ผูออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของ ผูประกอบ
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกร ผูออกแบบระบบ  
ไฟฟา (ระดับวุฒิ วิศวกร) 

-  1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น 
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณ ีเปน 
อาคารสูงหรือ 
อาคารขนาดใหญ 
พิเศษ (เอกสารใน 
สวนของ ผู
ออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของ ผูประกอบ
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม และ
วิศวกร ผูออกแบบระบบ ปอง

-  1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น 
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณ ีเปนอาคารสูง



กันเพลิงไหม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

หรือ อาคารขนาด
ใหญ พิเศษ 
(เอกสารใน สวน
ของ ผูออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของ ผูประกอบ
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกร ผูออกแบบระบบ 
บําบัดน้ําเสียและ การระบาย
น้ําทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น 
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณ ีเปนอาคารสูง
หรือ อาคารขนาด
ใหญ พิเศษ 
(เอกสารใน สวน
ของ ผูออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของ ผูประกอบ
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกร ผูออกแบบระบบ 
ประปา (ระดับวุฒิ วิศวกร) 

-  1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น 
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณ ีเปนอาคารสูง
หรือ อาคารขนาด
ใหญ พิเศษ 
(เอกสารใน สวน
ของ ผูออกแบบ)) 

22) หนังสือรับรองของ ผูประกอบ
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกร ผูออกแบบระบบ ลิฟต 
(ระดับวุฒิ วิศวกร 

-  1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น 
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณ ีเปนอาคารสูง
หรือ อาคารขนาด
ใหญ พิเศษ 
(เอกสารใน สวน
ของ ผูออกแบบ)) 

 
16. คาธรรมเนียม 1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ไม่มีค่าธรรมเนียม  
หมายเหตุ – 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

2) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 

https://www.1111.go.th/


- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 

- www.pacc.go.th 
3) ชองทางการรองเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด  
หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด)  
4) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ  
(เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)  
5) สํานักงานเทศบาลตําบลนาหนองไผ่ อําเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ 32190 โทรศัพท : 044-
558937 โทรสาร : 044-558938 เว็บไซต : https://www.nanongphai.go.th/ อีเมล : 
saraband_053202206@dla.go.th 

ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
18. หมายเหตุ 

https://www.pacc.go.th/

