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หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๕๘ ก าหนดให้               
ผู้ป่วยเอดส์ที่มคีุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรบัการสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมผีู้              
ล าเนาอยู่กรณไีมส่ามารถเดนิทางมายืน่ค าขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการกไ็ด้ 
 
 
หลกัเกณฑ ์
 
ผูม้สีทิธจิะไดร้บัเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีุณสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี้  

1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดร้บัรองและท าการวนิิจฉยัแลว้  

2. มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่  

3. มรีายไดไ้ม่เพยีงพอแก่การยงัชพีหรอืถูกทอดทิ้งหรอืขาดผูอุ้ปการะเลี้ยงดูหรอืไม่สามารถประกอบอาชพีเลี้ยงตนเองได้ในการขอรบัการ
สงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส์ผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดร้บัความเดอืดรอ้นกว่าหรอืผูท้ีม่ปัีญหาซ ้าซอ้นหรอืผูท้ีอ่ยู่อาศยัอยู่ในพืน้ทีห่่างไกลทุรกนัดารยากต่อการ
เขา้ถงึบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพจิารณาก่อน 
 
วธิกีาร 
1. ผูป่้วยเอดสย์ืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ ณ ทีท่ าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ดว้ยตนเองหรอื
มอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการกไ็ด ้ 

2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบตัวิ่าสมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รอืไมโ่ดยพจิารณาจากความเดอืดรอ้นเป็นผู้ทีม่ปัีญหา
ซอ้นหรอืเป็นผูท้ีอ่ยู่อาศยัอยู่ในพืน้ทีห่่างไกลทุรกนัดารยากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรฐั  

3. กรณผีูป่้วยเอดสท์ีไ่ดร้บัเบี้ยยงัชพียา้ยทีอ่ยู่ถอืว่าขาดคุณสมบตัติามนยัแห่งระเบยีบตอ้งไปยืน่ความประสงคต่์อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่
แห่งใหมท่ีต่นยา้ยไปเพือ่พจิารณาใหม ่
 
 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

สถานทีใ่ห้บริการ 
เทศบาลต าบลนาหนองไผ่| ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนั   
ศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา      
08:30 - 16:30 น. 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 13 วนั 
 

ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร  45 นาท ี ส านกัปลดักระทรวง 

 
 
 
 
 



 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

 ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัการสงคเ์คราะหห์รอืผูร้บัมอบอ านาจยืน่ค าขอ
พรอ้มเอกสารหลกัฐานและเจา้หน้าทีต่รวจสอบค ารอ้งขอลงทะเบยีน
และเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
(หมายเหตุ: -) 

 มหาดไทย 

2) การพจิารณา 
ออกใบนดัหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบตั ิ 
 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาท ี ส านกัปลดักระทรวง
มหาดไทย 

3) การพจิารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์ร ับการ
สงเคราะห ์ 
 
(หมายเหตุ: -) 

3 วนั  ส านกัปลดักระทรวง
มหาดไทย 

4) การพจิารณา 
จดัท าทะเบยีนประวตัพิรอ้มเอกสารหลกัฐานประกอบความเหน็เพื่อ
เสนอผูบ้รหิารพจิารณา  
 
(หมายเหตุ: -) 

2 วนั ส านกัปลดักระทรวง
มหาดไทย 

5) การพจิารณา 
พจิารณาอนุมตั ิ 
 
(หมายเหตุ: -) 

7 นาท ี - 

 
รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
  1) บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจริง 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจริง 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) สมุดบญัชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีผู้ ท่ีขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพประสงค์
ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) 
ฉบบัจริง 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)  
ฉบบัจริง 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) บตัรประจ ำตวัประชำชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงำนของรฐั 
ท่ีมีรปูถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รบัมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ 
ด ำเนินกำรแทน)  
ฉบบัจริง 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 



6) สมุดบญัชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รบัมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ 
ผู้ท่ีขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุ 

- 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
 ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรผ่ำนผู้รบัมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจริง 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไมม่คี่าธรรมเนียม  

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
 ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี 

(หมายเหตุ: (เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111  
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
  แบบฟอรม์ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 
หมำยเหต ุ
- 
 

ข้อมลูส ำหรบัเจ้ำหน้ำท่ี 
ช่ือกระบวนงำน: การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส์ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลนาหนองไผ่  อ าเภอชุมพลบุรี จังหวัดสุรินทร์ กรมส่งเสริมการปกครอง                             
ทอ้งถิน่ เทศบาลต าบลนาหนองไผ่ อ าเภอชุมพลบุร ีจงัหวดัสุรนิทร ์ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่ห้บรกิารในส่วนภูมภิาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รบัแจง้ 
กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำตหรือท่ีเก่ียวข้อง:  
 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 
พืน้ท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่ 
กฎหมำยข้อบงัคบั / ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0  
 

ข้อมลูสถิติของกระบวนงำน:  
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
 

ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การขอรบัการสงคเ์คราะหผ์ูป่้วยเอดส์ เทศบาลต าบลนาหนองไผ่ 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวโหลดจากเวบ็ไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางซอมลูคู่มอืส าหรบัประชาชน  
Backend.info.go.th  
วนัทีเ่ผยแพร่คู่มอื: - 

 




